
UCHWAŁA NR 3/2026 
ZARZĄDU CENTRUM INICJATYW OBYWATELSKICH z dnia 30.09.2026 r. 

w sprawie: przyjęcia Regulaminu odpłatnego udostępniania CAL w Słupsku przy ul. Słupskiej 38 

 

Działając na podstawie Statutu Centrum Inicjatyw Obywatelskich oraz Porozumienia dotyczącego 

przekazania przez Miasto Słupsk na rzecz Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Słupsku, przy wykorzystaniu 

zasobów Fundacji Wspierania Rozwoju i Edukacji Dzieci i Młodzieży KONICZYNKA (dalej: „Fundacja 

Koniczynka”), lokalu przy ul. Słupskiej 38 w Słupsku, Zarząd uchwala, co następuje: 

§ 1 

Przyjmuje się „Regulamin odpłatnego udostępniania CAL w Słupsku przy ul. Słupskiej 38”, stanowiący 

załącznik nr 1 do uchwały. 

§ 2 

Integralną część Regulaminu stanowią: wniosek o rezerwację, cennik i zasady kaucji, wzór umowy najmu, 

protokół przekazania i zwrotu oraz klauzula informacyjna RODO. 

§ 3 

Opłaty i kaucje ustala się zgodnie z Cennikiem. Przychody z odpłatnego udostępniania CAL są przeznaczane 

na działalność statutową CIO. 

§ 4 

1. Za wykonanie uchwały, nadzór, prowadzenie, administrowanie i rozliczanie CAL odpowiada CIO.  

2. Umowy i oświadczenia dotyczące CAL podpisują osoby uprawnione zgodnie z zasadami reprezentacji CIO. 

Księgowość CIO prowadzi wyodrębnioną ewidencję przychodów, kosztów, kaucji i rozliczeń szkód 

związanych z CAL. 

§ 5 

Uchwała wchodzi w życie z dniem 30.09.2026 r. i obowiązuje przez okres, w którym CIO posiada tytuł prawny 

do lokalu. 

  



Załącznik nr 1 do Uchwały nr 3/2026 Zarządu CIO 

REGULAMIN 
odpłatnego udostępniania Centrum Aktywności Lokalnej w Słupsku  

przy ul. Słupskiej 38 

§ 1. Przedmiot, zarządzanie i cele CAL 

1. Regulamin określa zasady krótkoterminowego udostępniania lokalu użytkowego CAL na parterze 

budynku przy ul. Słupskiej 38 w Słupsku, o powierzchni 171,90 m², wraz z wyposażeniem objętym protokołem. 

Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Słupsku, ul. Sienkiewicza 19, 76-200 Słupsk, KRS 0000056842, NIP 

8392049033, REGON 770727622 (dalej: „CIO”) przy wykorzystaniu zasobów Fundacji Wspierania Rozwoju i 

Edukacji Dzieci i Młodzieży KONICZYNKA (dalej: “Fundacja Koniczynka”), zarządza CAL na podstawie 

porozumienia z Miastem Słupsk reprezentowanym przez Przedsiębiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej Sp. z 

o.o. w Słupsku („PGM”). 

2. CAL służy przede wszystkim całorocznym działaniom społecznym na rzecz mieszkańców Miasta 

Słupska oraz realizacji celów statutowych CIO, ze szczególnym uwzględnieniem dzieci i młodzieży, osób z 

niepełnosprawnościami, seniorów, osób w kryzysie bezdomności, osób bezrobotnych, kobiet i innych grup 

wymagających wsparcia. Mogą być tu prowadzone m.in. działania z zakresu kultury, oświaty i edukacji, ochrony 

środowiska i zdrowia, praw człowieka, rozwoju lokalnego i regionalnego, pomocy społecznej, integracji i 

aktywności obywatelskiej. 

3. Dopuszcza się odpłatne, krótkoterminowe udostępnianie CAL na wydarzenia zgodne z prawem, 

charakterem CAL i warunkami lokalowymi, o ile nie koliduje to z bieżącym zapotrzebowaniem CIO i Fundacji 

Koniczynka. Korzystający nie może wchodzić do pomieszczeń nieprzekazanych ani zakłócać korzystania z 

nieruchomości sąsiednich. 

4. Regulamin stosuje się łącznie z umową, protokołem przekazania i zwrotu, regulaminem porządku 

budynku oraz instrukcjami dotyczącymi instalacji i wyposażenia. 

 

§ 2. Zakres udostępnienia, pierwszeństwo i rezerwacja 

1. CAL może być wynajmowane mieszkańcom Miasta Słupska, organizacjom pozarządowym i innym 

podmiotom zewnętrznym, w szczególności na: uroczystości rodzinne i okolicznościowe (np. urodziny, 

jubileusze, rocznice, chrzciny, komunie, spotkania rodzinne), stypy, spotkania sąsiedzkie, integracyjne i 

międzypokoleniowe, warsztaty, szkolenia, zajęcia edukacyjne, rozwojowe, rekreacyjne, hobbystyczne i 

kulturalne, spotkania grup nieformalnych i klubów, zebrania i konsultacje, wydarzenia artystyczne, 

rękodzielnicze, tematyczne i wystawiennicze oraz inne wydarzenia zaakceptowane przez CIO. 

2. Pierwszeństwo mają działania CIO i Fundacji Koniczynka oraz działania ratownicze i pomocowe. Przy 

kolizji terminów decydują przede wszystkim kompletność wniosku oraz data i godzina jego wpływu; CIO może 

też uwzględnić cykliczność, dostępność dla mieszkańców, liczbę odbiorców i dotychczasowe przestrzeganie 

zasad. 

3. CIO może odmówić rezerwacji m.in. z powodu kolizji terminu, niezgodnego celu, ryzyka dla osób lub 

mienia, przekroczenia dopuszczalnej liczby osób, zaległości albo wcześniejszych poważnych naruszeń. 

Rezerwacja wstępna nie daje prawa do korzystania z CAL; prawo to powstaje po potwierdzeniu przez CIO i 

zawarciu właściwej umowy. 

4. Wniosek według załącznika nr 1 składa się co najmniej 10 dni roboczych przed wydarzeniem: w 

formie załącznika, poprzez:  

- e-mail: cal@cio.slupsk.pl 

- e-doręczeniami na adres AE:PL-45505-54046-HUEBJ-32 



- osobiście albo pocztą na adres Centrum Inicjatyw Obywatelskich, ul. Sienkiewicza 19, 76-200 Słupsk.  

Uzgodnienie telefoniczne ma charakter wstępny. W uzasadnionych przypadkach, zwłaszcza przy stypie albo 

działaniu interwencyjnym, CIO może przyjąć wniosek w krótszym terminie. 

5. CIO może żądać programu, wymaganych zezwoleń, polisy OC lub innych dokumentów potrzebnych 

do oceny zgodności i bezpieczeństwa wydarzenia. Zmiana celu, terminu, liczby uczestników albo innych 

istotnych danych wymaga zgody CIO przed wydarzeniem. 

6. Wynajem na prywatne imprezy okolicznościowe mieszkańców odbywa się zasadniczo od piątku 

(godziny każdorazowo ustalane – zwykle po godz. 12:00), do poniedziałku do godz. 11:00; ograniczenie to nie 

dotyczy krótkotrwałych wydarzeń, takich jak stypy czy urodziny dzieci, jeżeli CIO wyrazi zgodę. 

7. CIO co do zasady w ciągu 3 dni roboczych informuje o przyjęciu wniosku, potrzebie jego uzupełnienia 

albo odmowie. Warunkiem wydania CAL jest zaakceptowany wniosek, zawarta umowa, zapłacona kaucja – 

jeżeli jest należna – oraz przedstawienie dokumentów wymaganych przez CIO – jeżeli dotyczy. 

§ 3. Opłaty, kaucja, rezygnacja 

1. Stawki określa Cennik stanowiący załącznik nr 2. CIO może ustalić indywidualną cenę przy 

rezerwacji cyklicznej, ponadstandardowej obsłudze, dodatkowym wyposażeniu lub zwiększonych kosztach. 

Cena obejmuje podstawowe wyposażenie dostępne w budynku, w szczególności stoły, krzesła i sprzęt AGD, o 

ile Cennik lub umowa nie stanowią inaczej. 

2. Ustaloną kwotę na podstawie Cennika, Najemca reguluje na rachunek bankowy: mBank nr 32 

1140 2004 0000 3702 8708 0062 w terminie określonym w umowie (stanowiącym załacznik nr 3 do 

Regulaminu), zawsze przed wydaniem kluczy.  

3. Jeżeli nie stwierdzono podstaw do potrącenia, kaucja jest zwracana w 100% w ciągu 7 dni 

roboczych od podpisania protokołu zwrotu. 

4. CIO może potrącić z kaucji wymagalne i udokumentowane należności za szkody, braki, dodatkowe 

sprzątanie, utratę kluczy, nieuzgodnione przedłużenie korzystania oraz inne koszty spowodowane 

naruszeniem umowy. Korzystający otrzymuje zestawienie rozliczenia. Jeżeli koszt szkody nie jest znany w 

terminie zwrotu, CIO może zatrzymać uzasadnioną część kaucji do czasu otrzymania wyceny, co do zasady nie 

dłużej niż 30 dni; bezsporną część zwraca się w terminie 7 dni roboczych. Koszty przewyższające kaucję 

Korzystający pokrywa w terminie 7 dni od doręczenia wezwania z zestawieniem; CIO może dochodzić 

odszkodowania na zasadach ogólnych. 

5. Zabrania się udostępniania przedmiotu najmu osobom trzecim w sposób umożliwiający im 

wykonywanie pełni uprawnień Najemcy. W takim przypadku Najemca zapłaci karę umowną w wysokości 2 000 

zł brutto. 

6. Korzystający niezwłocznie zawiadamia o rezygnacji. W przypadku rezygnacji dokonanej na 48 

godzin lub mniej przed planowanym terminem wydarzenia, CIO zwraca kaucję pomniejszoną o 20%. W 

przypadku rezygnacji dokonanej wcześniej kaucja podlega zwrotowi w pełnej wysokości. CIO może odwołać 

lub przenieść rezerwację, gdy CAL jest niezbędne do działań CIO lub Fundacji Koniczynka, pomocy 

poszkodowanym albo z powodu awarii, decyzji służb, siły wyższej lub zagrożenia; wpłacone kwoty podlegają 

wówczas zwrotowi albo zaliczeniu na nowy termin według wyboru Korzystającego 

7. Strony nie odpowiadają za niewykonanie umowy spowodowane siłą wyższą w zakresie, w jakim 

nie mogły uniknąć jej skutków, i współdziałają w ograniczaniu szkody. 

§ 4. Przekazanie, klucze i zasady korzystania 

1. Przekazanie i zwrot CAL następują w uzgodnionych godzinach na podstawie protokołu (załącznik nr 

4), w którym odnotowuje się stan pomieszczeń, wyposażenia i kluczy oraz – w razie potrzeby – dokumentację 

zdjęciową. Od podpisania protokołu przekazania do podpisania protokołu zwrotu Korzystający odpowiada za 

klucze, porządek, bezpieczeństwo organizacyjne i mienie pozostające pod jego pieczą. 



2. Kluczy nie wolno kopiować, oznaczać adresem ani przekazywać osobom nieupoważnionym. Ich 

utratę należy niezwłocznie zgłosić; koszt niezbędnej wymiany zabezpieczeń ponosi Korzystający. 

3. CAL używa się wyłącznie w uzgodnionym celu, terminie i przy ustalonej liczbie osób. Do czasu 

rezerwacji wlicza się przygotowanie, montaż, demontaż i sprzątanie. Maksymalna liczba osób przebywających 

jednocześnie w CAL wynosi 50. 

4. Należy przestrzegać przepisów prawa, BHP, ochrony przeciwpożarowej i sanitarnej, zasad 

współżycia społecznego, regulaminu porządku budynku, poleceń służb i instrukcji urządzeń. Organizator 

kontroluje liczbę uczestników; drogi i wyjścia ewakuacyjne muszą pozostać dostępne, a drzwi wejściowe nie 

mogą być blokowane. 

5. Wyposażenie można przestawiać wyłącznie w sposób bezpieczny i po wydarzeniu należy przywrócić 

uzgodnione ustawienie. Wynoszenie mienia poza obiekt, wiercenie, ingerencje w stolarkę, instalacje lub 

elementy budowlane wymagają uprzedniej pisemnej zgody CIO. Dekoracje i urządzenia nie mogą niszczyć 

powierzchni ani zwiększać obciążenia pożarowego. 

§ 5. Zakazy, bezpieczeństwo, małoletni i szczególne aktywności 

1. W budynku zabrania się palenia tytoniu i używania papierosów elektronicznych, materiałów 

pirotechnicznych i otwartego ognia oraz wnoszenia materiałów niebezpiecznych. Dopuszczalne są 

standardowe świeczki tortowe używane z zachowaniem zasad bezpieczeństwa. 

2. Bez pisemnej zgody CIO i wymaganych uprawnień nie wolno wnosić ani podłączać butli gazowych i 

urządzeń o dużym poborze mocy ani ingerować w instalacje gazową, elektryczną, wodną lub wentylacyjną. 

Zabrania się działalności niezgodnej z prawem, naruszającej dobra osobiste, dyskryminującej, nawołującej do 

przemocy lub nienawiści, stwarzającej zagrożenie albo sprzecznej z celami Regulaminu. Sprzedaż i odpłatne 

podawanie alkoholu są zakazane. 

3. Nadzór nad wydarzeniem sprawuje Najemca/Organizator. Małoletni przebywają pod stałym 

nadzorem rodziców, opiekunów albo osób wyznaczonych przez Organizatora, który odpowiada za adekwatną 

liczbę opiekunów i zasady odbioru dzieci. Jeżeli wydarzenie obejmuje działalność z małoletnimi, Organizator 

zapewnia stosowanie obowiązujących przepisów oraz Standardów Ochrony Małoletnich. 

4. Najemca przyjmuje do wiadomości stan dostępności budynku. Organizator odpowiada za podstawę 

prawną utrwalania i publikowania wizerunku lub głosu uczestników oraz za wymagane informacje wobec tych 

osób; CIO nie odpowiada za materiały Organizatora. Za bezpieczeństwo żywności, napojów i usług 

cateringowych odpowiada Organizator. 

5. Po godz. 22:00 na zewnątrz nie prowadzi się nagłośnionych aktywności ani zgromadzeń 

zakłócających ciszę nocną. Organizator zapewnia spokojne opuszczanie obiektu. Parkowanie i dostawy nie 

mogą blokować dojazdu służb, wejść ani nieruchomości sąsiednich; teren przyległy należy pozostawić czysty. 

§ 6. Sprzątanie, zwrot i odpowiedzialność 

1. Przed zwrotem Korzystający usuwa wniesione rzeczy i odpady, czyści zabrudzone powierzchnie, 

myje i odkłada naczynia, wyłącza urządzenia, zamyka okna i przywraca uzgodnione ustawienie. Wywóz 

odpadów wytworzonych i zgromadzonych podczas najmu obciąża Najemcę, chyba że umowa stanowi inaczej. 

2. Zwrot potwierdza wspólny protokół. Odmowę podpisu lub niestawiennictwo Korzystającego 

odnotowuje się; CIO może sporządzić jednostronny protokół ze zdjęciami i przesłać go Korzystającemu. 

Zastrzeżenia ukryte, których nie można było stwierdzić przy zwykłych oględzinach, CIO może zgłosić 

niezwłocznie po ich ujawnieniu. 

3. Korzystający odpowiada na zasadach prawa cywilnego za szkody wyrządzone przez siebie, 

uczestników, personel, podwykonawców i osoby, którym umożliwił wstęp, od momentu przekazania kluczy do 

ich zwrotu. Nie odpowiada za normalne zużycie ani za szkodę wynikającą wyłącznie z wady obiektu, działania 

CIO/PGM lub siły wyższej, chyba że przyczynił się do jej zwiększenia przez brak niezwłocznego zgłoszenia. 



4. CIO nie odpowiada za rzeczy wniesione lub pozostawione przez uczestników. Organizator ponosi 

koszty ochrony, ratownictwa medycznego, obsługi technicznej i zezwoleń, jeżeli charakter wydarzenia ich 

wymaga. 

§ 7. Zdarzenia nagłe, kontrola i przerwanie wydarzenia 

1. W przypadku zagrożenia życia lub zdrowia, pożaru, ulatniania się gazu, awarii lub przestępstwa 

Organizator w pierwszej kolejności alarmuje właściwe służby, zarządza ewakuację i stosuje się do ich instrukcji, 

a następnie powiadamia osobę wskazaną w umowie. Nie wolno samodzielnie usuwać awarii gazowej lub 

elektrycznej poza bezpiecznym użyciem wyłączników lub zaworów zgodnie z instrukcją. Każdy wypadek, 

interwencję służb, szkodę lub awarię odnotowuje się w protokole. 

2. Upoważnione osoby CIO mogą kontrolować sposób korzystania z CAL w obecności Organizatora, z 

poszanowaniem prywatności uczestników. CIO może nakazać usunięcie naruszenia, odmówić wydania CAL, 

wstrzymać lub zakończyć wydarzenie, jeżeli zachodzi zagrożenie, cel jest niezgodny z umową, zakłócono 

porządek albo Organizator nie wykonuje poleceń. 

3. W razie ciężkiego lub ponownego naruszenia CIO może rozwiązać umowę ze skutkiem 

natychmiastowym i odmówić przyszłych rezerwacji. Zakończenie wydarzenia z przyczyn leżących po stronie 

Korzystającego nie zwalnia z należnych opłat ani obowiązku naprawienia szkody. 

§ 8. Dane osobowe, obowiązywanie i przepisy końcowe 

1. Administratorem danych wnioskodawców, Korzystających i osób kontaktowych przetwarzanych w 

związku z rezerwacją jest CIO. Szczegółowe informacje zawiera załącznik nr 5. Jeżeli Organizator sam zbiera 

dane uczestników, prowadzi listy obecności, rejestrację albo utrwala wizerunek, odpowiada za własne 

obowiązki administratora, chyba że strony pisemnie ustalą inaczej. 

2. Regulamin wchodzi w życie w terminie wskazanym w uchwale Zarządu CIO i obowiązuje tak długo, 

jak CIO posiada tytuł prawny do udostępniania CAL. Zmiany stosuje się do rezerwacji dokonanych po ich 

wejściu w życie; do wcześniejszych umów stosuje się wersję zaakceptowaną przy ich zawarciu, chyba że zmiana 

wynika z bezwzględnie obowiązującego prawa lub bezpieczeństwa i została skutecznie przekazana 

Korzystającemu. 

3. W sprawach nieuregulowanych stosuje się w szczególności Kodeks cywilny oraz przepisy o ochronie 

danych osobowych, ochronie przeciwpożarowej, prawach autorskich, trzeźwości i ochronie małoletnich, 

odpowiednio do charakteru wydarzenia. Regulamin jest dostępny w biurze CIO, Fundacji Koniczynka, w CAL 

oraz – po publikacji – na stronie www.cio.slupsk.pl. 

  



Załącznik nr 1 do Regulaminu 

WNIOSEK O REZERWACJĘ I UDOSTĘPNIENIE CAL 

Słupsk, ul. Słupska 38 

Pole Dane / treść 

Forma [ ] odpłatny najem 

Wnioskodawca - Imię i nazwisko / 
nazwa firmy lub podmiotu 

 

Adres / siedziba  

PESEL / NIP / KRS-  wyłącznie gdy 
niezbędne do umowy lub 
dokumentu księgowego 

 

Kontakt do Wnioskodawcy- 
telefon i e-mail 

 

Osoba odpowiedzialna ze strony 

Wnioskodawcy - imię, 
nazwisko, telefon – osoba 
pełnoletnia 

 

Nazwa i dokładny cel wydarzenia 
 
 

Termin / okres wynajmu - data i 
godziny od–do / okres 
realizacji przy zajęciach 
cyklicznych 

 

Przewidywana liczba uczestników  

Muzyka / nagłośnienie  [ ] nie   [ ] tak 

Catering / żywność [ ] nie   [ ] tak 

Wyposażenie standardowe i 
dodatkowe (*płatne) 

stoły: …  krzesła: …  projektor*: …  ekran*: …  inne*: ….. 

Oświadczenia Wnioskodawcy/Najemcy: 

1. Podane dane są zgodne z prawdą, a każdą istotną zmianę zgłoszę CIO przed wydarzeniem. 

 2. Otrzymałem/am Regulamin, Cennik i klauzulę informacyjną RODO; akceptacja Regulaminu nastąpi przy 
zawarciu umowy.  

3. Przyjmuję odpowiedzialność organizacyjną za wydarzenie, uczestników i wymagane zezwolenia. 

 4. Nie udostępnię przedmiotu najmu osobom trzecim nieuprawnionym do korzystania z obiektu.  

5. W przypadku wyrządzenia szkód podczas korzystania z CAL pokryję udokumentowane koszty ich usunięcia 
zgodnie z umową i Regulaminem. 

 

POTWIERDZENIE REALIZACJI – wypełnia CIO: 

Techniczna możliwość realizacji: [ ] istnieje   [ ] nie istnieje   |   Koszt uzgodniony wg Cennika: 
……………………………………………………………………………………………. 

Data wpływu do CIO: ………………………………………  

Data i podpis Wnioskodawcy: ………………………………………     

  



Załącznik nr 2 do Regulaminu  

 CENNIK I ZASADY POBIERANIA KAUCJI 

CAL w Słupsku przy ul. Słupskiej 38 

Lp. Rodzaj udostępnienia Jednostka / warunki Opłata 

1 
Prywatna uroczystość rodzinna lub 
okolicznościowa 

od piątku od 12:00 do 
poniedziałku do godz. 11:00; 
kaucja 700 zł 

700 zł 

2 Urodziny, np. dziecka do 5 godzin; kaucja 200 zł 300 zł 

3 Stypa / spotkanie po uroczystości pogrzebowej do 6 godzin 600 zł 

4 
Szkolenie, warsztat, spotkanie zawodowe lub 
wydarzenie prowadzone przez osoby/instytucje 
zewnętrzne w ramach ich działalności 

każda rozpoczęta godzina 100 zł/godz. 

5 
Cykliczne zajęcia odpłatne – minimum 2 terminy 
w miesiącu lub min.1 termin w miesiącu na co 
najmniej 3 miesiące trwania umowy 

każda rozpoczęta godzina; 
kaucja 500 zł 

90 zł/godz. 

6 Nieuzgodnione przedłużenie korzystania każda rozpoczęta godzina 100 zł/godz. 

7 
Dodatkowe sprzątanie po niedopełnieniu 
obowiązku 

usługa podstawowa / koszt 
rzeczywisty 

600 zł; przy koszcie 
wyższym – koszt 
rzeczywisty 

8 
Utrata klucza / konieczna wymiana 
zabezpieczeń 

usługa koszt rzeczywisty 

9 
Projektor / tablica flipchart z kartkami i 
markerami / głośnik 

1 dzień wynajmu za sztukę 
wyposażenia 

80 zł 

10 
Nieuprawnione udostępnienie przedmiotu 
najmu osobom trzecim 

kara umowna 2 000 zł 

Zasady obliczania: 

1. Podane kwoty są kwotami należności do zapłaty w kwocie brutto. 

2. Czas obejmuje przygotowanie, wydarzenie, demontaż i sprzątanie; przekroczenie pełnej jednostki 
rozliczeniowej liczy się jak rozpoczętą jednostkę. 

 3. Cena obejmuje zwykłe zużycie mediów i podstawowe wyposażenie wskazane w protokole; 
ponadstandardowa obsługa, dodatkowe media i sprzęt mogą być wycenione indywidualnie.  

4. Rabaty i odstąpienie od opłaty wymagają pisemnej decyzji osoby upoważnionej przez CIO i nie 
zwalniają z odpowiedzialności za szkody oraz koszty dodatkowe.  

5. Cennik stosuje się do umów zawartych po jego wejściu w życie; ceny w zawartych umowach 
pozostają bez zmian. 

  



Załącznik nr 3 do Regulaminu 

UMOWA NAJMU NR …………………… 

zawarta w Słupsku dnia ………………………………… pomiędzy: 

Centrum Inicjatyw Obywatelskich, ul. Sienkiewicza 19, 76-200 Słupsk, KRS 0000056842, NIP 8392049033, 
REGON 770727622, reprezentowanym przez: …………………………………………………………………………………, dalej 
„CIO” lub „Wynajmującym”, 

a …………………………………………………………………………………, adres/siedziba: 
…………………………………………………………………, PESEL albo NIP/KRS: ……………………………………, 
reprezentowanym/ą przez: ……………………………………, e-mail: ……………………………………, tel.: 
……………………………………, dalej „Najemcą”, łącznie „Stronami”. 

§ 1. Przedmiot i okres 

1. Przedmiotem Umowy jest wynajem pomieszczeń CAL przy ul. Słupskiej 38, zgodnie z wnioskiem z dnia 
…………………, w celu: ……………………………………………, od dnia …………… godz. ……… do dnia …………… godz. ………, 
dla przewidywanej liczby ……… uczestników/czek.  

2. W okres najmu wlicza się przygotowanie, wydarzenie, demontaż i sprzątanie. 

3.  Zmiana celu wymaga uprzedniej pisemnej lub dokumentowej zgody CIO.  

4. CIO oświadcza, że zarządza lokalem na podstawie porozumienia z Miastem Słupsk/PGM i jest 
uprawnione do krótkoterminowego odpłatnego udostępniania go w zakresie zgodnym z tym porozumieniem. 

§ 2. Opłaty i kaucja 

1. Najemca zapłaci CIO kwotę …………… zł brutto (słownie: …………………………………………………………………). 

2. Kaucja, jeżeli dotyczy, wynosi …………… zł i jest płatna do dnia …………… przelewem na rachunek 
wskazany przez CIO.  

3. Brak pełnej płatności uprawnia CIO do odmowy wydania CAL, chyba że Strony pisemnie ustalą inaczej.  

4. Kaucję rozlicza się zgodnie z Regulaminem; zwrot nastąpi na rachunek ……………………………………………, 
właściciel rachunku: ……………………………………… .  

5. Dokument sprzedaży zostanie wystawiony zgodnie z przepisami na dane: 
…………………………………………………………………. 

§ 3. Wydanie, obowiązki i odpowiedzialność 

1. Wydanie i zwrot CAL, kluczy i wyposażenia następują na podstawie protokołu.  

2. Osoba uprawniona po stronie Najemcy do odbioru i zwrotu: ……………………………………, tel. 
……………………… .  

3. Najemca zgłasza widoczne zastrzeżenia przy wydaniu; brak wpisu w protokole oznacza brak zastrzeżeń 
możliwych do stwierdzenia przy zwykłych oględzinach. 

4. Najemca zobowiązuje się przestrzegać Regulaminu, poleceń upoważnionych osób CIO oraz zapewnić 
ich przestrzeganie przez uczestników i personel. Zapewnia pełnoletniego Organizatora obecnego podczas 
wydarzenia, odpowiada za porządek, czystość, odpady, bezpieczeństwo organizacyjne, szkody i terminowy 
zwrot.  

5. Bez zgody CIO nie przekazuje CAL osobie trzeciej ani nie dokonuje zmian, napraw lub ingerencji w 
instalacje. Niezwłocznie zgłasza awarię, wypadek, interwencję służb, szkodę lub utratę klucza. 

6. CIO może kontrolować sposób korzystania z CAL, rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym 
albo przerwać wydarzenie w przypadkach określonych w Regulaminie, w szczególności w razie zagrożenia, 
używania niezgodnego z celem, przekroczenia limitu osób, zakłócania porządku lub przekazania CAL osobie 
trzeciej.  

7. Rezygnację Najemcy, odwołanie przez CIO i siłę wyższą rozlicza się zgodnie z Regulaminem. W razie 
przerwania z przyczyn leżących po stronie Najemcy opłata nie podlega zwrotowi w zakresie odpowiadającym 
wykonanej usłudze, poniesionym kosztom i szkodzie CIO. 

§ 4. Postanowienia końcowe 

1. Regulamin, zaakceptowany wniosek, Cennik, klauzula RODO i protokół stanowią integralną 
dokumentację umowy.  

2. Zmiany umowy wymagają formy pisemnej. 



3. Zmiana celu, terminu i przekazanie CAL osobie trzeciej wymagają uprzedniej zgody CIO.  

4. W sprawach nieuregulowanych stosuje się Kodeks cywilny; spory rozstrzyga sąd właściwy według 
przepisów powszechnie obowiązujących.  

5. Umowę sporządzono w dwóch egzemplarzach / zawarto elektronicznie. 

 

 

 

 

........................................................ ........................................................ 

CIO Najemca 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Załącznik nr 4 do Regulaminu  

PROTOKÓŁ PRZEKAZANIA I ZWROTU CAL 

Słupsk, ul. Słupska 38 | umowa nr ……………………… 

A. CZĘŚĆ A. PRZEKAZANIE CAL 

Pole Dane / treść 

Korzystający  

Osoba obecna przy 
przekazaniu-  imię i 
nazwisko 

 

Data i godzina przekazania  

Klucze rodzaj i liczba: …………………………………………… 

Stan pomieszczeń [ ] bez zastrzeżeń   [ ] zastrzeżenia poniżej 

Dokumentacja zdjęciowa [ ] nie   [ ] tak; liczba zdjęć: ……… 

Zastrzeżenia  

Wyposażenie przekazane: 

Lp. Przedmiot / pomieszczenie Ilość Stan / uwagi 

1   
[ ] bez uwag   [ ] uwagi: 
…………………… 

2   
[ ] bez uwag   [ ] uwagi: 
…………………… 

3   
[ ] bez uwag   [ ] uwagi: 
…………………… 

4   
[ ] bez uwag   [ ] uwagi: 
…………………… 

5   
[ ] bez uwag   [ ] uwagi: 
…………………… 

CZĘŚĆ B. ZWROT 

Pozycja Wynik Uwagi 

Data i godzina zwrotu   

Klucze [ ] komplet   [ ] brak  

Pomieszczenia i wyposażenie kompletne [ ] tak [ ] nie  

Stoły i krzesła ustawione zgodnie z 
ustaleniem 

[ ] tak [ ] nie  

Powierzchnie i podłogi czyste [ ] tak [ ] nie  

Kuchnia, naczynia i sanitariaty czyste [ ] tak [ ] nie  

Wniesione rzeczy i odpady usunięte [ ] tak [ ] nie  

Urządzenia wyłączone, okna i drzwi 
zabezpieczone 

[ ] tak [ ] nie  

Teren przyległy uporządkowany [ ] tak [ ] nie [ ] n/d  

Szkody / braki [ ] nie [ ] tak  

Interwencja służb / wypadek / awaria [ ] nie [ ] tak  

Opis szkód, braków lub zdarzeń / prawdopodobna przyczyna: 
……………………………………………………………………………………………………………………… 



Dokumentacja zdjęciowa: [ ] nie [ ] tak    

Wstępny sposób rozliczenia: [ ] brak potrąceń [ ] kaucja zatrzymana w części ……… zł [ ] wycena 

Termin / ustalenia: …………………………………………………………………   

 Zastrzeżenia Korzystającego: ………………………………………………………………… 

Podpis protokołu nie zamyka możliwości zgłoszenia wad ukrytych niezwłocznie po ich ujawnieniu ani 
dochodzenia roszczeń przewyższających kaucję. 

 

 

........................................................ ........................................................ 

CIO Korzystający 

  



Załącznik nr 5 do Regulaminu  

KLAUZULA INFORMACYJNA RODO 

dla wnioskodawców, Korzystających, reprezentantów i osób kontaktowych 
1. Administratorem danych osobowych jest Centrum Inicjatyw Obywatelskich, ul. Sienkiewicza 19, 76-200 Słupsk, KRS 

0000056842, e-mail: cio@cio.slupsk.pl, tel. 536 780 644. W sprawach danych osobowych można kontaktować się z CIO 

na powyższe dane; jeżeli CIO wyznaczy Inspektora Ochrony Danych, jego aktualne dane kontaktowe zostaną podane na 

www.cio.slupsk.pl lub w odrębnej informacji. 

2. Dane są przetwarzane w celu obsługi wniosku, rezerwacji, zawarcia i wykonania umowy oraz rozliczenia kaucji – art. 6 

ust. 1 lit. b RODO; wykonania obowiązków rachunkowych, podatkowych i innych obowiązków prawnych – art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO; ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczeń, ochrony mienia, zapewnienia bezpieczeństwa i prowadzenia 

dokumentacji organizacyjnej – art. 6 ust. 1 lit. f RODO, gdzie prawnie uzasadnionym interesem jest ochrona praw, mienia 

i bezpieczeństwa CIO oraz osób korzystających. 

3. CIO przetwarza dane identyfikacyjne, kontaktowe, reprezentacyjne i rozliczeniowe, dane o wydarzeniu, podpisy oraz 

informacje o szkodach i zdarzeniach. Numer PESEL, dokumentu tożsamości lub rachunku bankowego jest zbierany tylko 

wtedy, gdy jest to niezbędne do identyfikacji, płatności, zwrotu lub dochodzenia roszczeń. 

4. Dane mogą otrzymać podmioty świadczące CIO usługi księgowe, IT, pocztowe, prawne, ubezpieczeniowe, ochrony, 

napraw i płatności – na podstawie umowy lub prawa – a także PGM, organy publiczne, sądy, służby i ubezpieczyciele, gdy 

jest to niezbędne i prawnie dopuszczalne. 

5. Dane wniosków niezakończonych umową są przechowywane do 12 miesięcy od zamknięcia sprawy, chyba że są 

potrzebne do roszczeń. Dane umów i rozliczeń – przez okres wymagany przepisami rachunkowymi i podatkowymi, a 

następnie do upływu terminów przedawnienia roszczeń. Dane o szkodach – do prawomocnego zakończenia i rozliczenia 

sprawy. Po upływie tych okresów dane są usuwane lub anonimizowane, chyba że obowiązuje dłuższy okres archiwalny. 

6. Osobie przysługuje – w granicach RODO – prawo dostępu, otrzymania kopii, sprostowania, usunięcia, ograniczenia, 

przenoszenia danych oraz sprzeciwu wobec przetwarzania opartego na art. 6 ust. 1 lit. f RODO. Wniosek można złożyć na 

cio@cio.slupsk.pl. Osoba ma także prawo wnieść skargę do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stanisława 

Moniuszki 1A, 00-014 Warszawa, www.uodo.gov.pl. 

7. Podanie danych jest dobrowolne, lecz dane niezbędne do rozpatrzenia wniosku, zawarcia i wykonania umowy muszą 

zostać podane; ich brak może uniemożliwić rezerwację. 

8. Dane nie są podstawą zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania w ramach procesu rezerwacji. CIO 

nie planuje przekazywać danych poza Europejski Obszar Gospodarczy, chyba że korzystanie z dostawcy IT będzie 

obejmowało takie przekazanie zgodnie z rozdziałem V RODO; w takim przypadku informacja o zabezpieczeniach będzie 

dostępna w CIO. 

9. Niniejsza klauzula dotyczy danych przetwarzanych przez CIO. Organizator odpowiada samodzielnie za dane 

uczestników, listy obecności, zdjęcia i nagrania, które zbiera we własnych celach, chyba że odrębne ustalenia stanowią 

inaczej. 

 

 

Potwierdzam otrzymanie powyższej klauzuli informacyjnej (potwierdzenie nie jest zgodą na przetwarzanie 
danych): 

 

Data i podpis osoby: …………………………………………………………………………… 


