REGULAMIN KORZYSTANIA Z SALI KONFERENCYJNEJ

W CENTRUM INICJATYW OBYWATELSKICH W StUPSKU

§1.
Postanowienia ogdlne

. Niniejszy regulamin okresla zasady nieodptatnego uzyczenia sali konferencyjnej wraz z zapleczem
socjalnym i kuchennym, znajdujgcym sie w Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Stupsku przy ul.
Sienkiewicza 19, zwanym dalej ,,Uzyczajacym”.

. Sala udostepniana jest wytgcznie na cele spoteczne, w szczegdlnosci:

a) dziatalnos¢ organizacji pozarzagdowych,

b) inicjatywy obywatelskie,

c) spotkania edukacyjne, warsztaty, szkolenia,
d) dziatania na rzecz spotecznosci lokalnej.

. Sala konferencyjna moze by¢ udostepniana na wszystkie dni tygodnia (od poniedziatku do niedzieli), z
zastrzezeniem, ze rezerwacje dokonywane sg na poszczegdlne dni i godziny, a nie w sposob ciagty
(np.caty tydzien).

. Korzystanie z sali jest nieodptatne.

. Podmiot korzystajacy z sali zwany jest dalej ,,Biorgcym do uzywania”.

. Rezerwacja sali jest rownoznaczna z akceptacjg niniejszego Regulaminu.

§2.

Rezerwacja sali
Rezerwacji sali dokonuje sie mailowo: cio@cio.slupsk.pl, telefonicznie: 536 780 644 lub osobiscie
w siedzibie Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Stupsku.
W przypadku rezerwacji telefonicznej konieczne jest ztozenie pisemnego wniosku (zatgcznik nr 1 do
niniejszego regulaminu) dotyczgcego zapotrzebowania na sale oraz wyposazenie. Wniosek nalezy
dostarczy¢ osobiscie do siedziby CIO lub przesta¢ jako zatgcznik do wiadomosci e-mail na adres
cio@cio.slupsk.pl.
Rezerwacja powinna zawiera¢: 1 dane Biorgcego w uzyczenie, date rezerwacji, liczbe uczestnikéw,
rodzaj wydarzenia/ spotkania oraz czas rezerwacji w godzinach od - do, termin i miejsce udostepnienia

kluczy oraz ich zwrot, informacje o zapotrzebowaniu na wyposazenie.
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4. W ramach rezerwacji sali konferencyjnej w Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Stupsku, Biorgcy do
uzywania moze — w zaleznosci od dostepnosci — korzystaé z nastepujgcego wyposazenia | sprzetu:
a) Wyposazenie podstawowe:
o stoty i krzesta do samodzielnego ustawienia
e dostep do zaplecza sanitarnego,
b) Wyposazenie dodatkowe (na wniosek):
e dodatkowe stoty,
e projektor multimedialny,
e ekran projekcyjny,
e przedtuzacze i listwy zasilajace,
e flipchart — tablica (bez papieru, markerow, mazakdéw)
e tablica suchoscieralna,
e zestaw nagtosnieniowy/ gtosnik,
e dostep do internetu (Wi-Fi),
e mozliwos¢ korzystania z zaplecza socjalnego (np. czajnik, filizanki/kubki, talerzyki, sztuéce,
warnik, dzbanki na wode, potmiski do serwowania)
Sprzet wydawany jest w miare dostepnosci.
Bioracy do uzywania ponosi odpowiedzialno$¢ za powierzony sprzet.
Zabrania sie wynoszenia wyposazenia poza teren obiektu bez zgody Uzyczajgcego.

Pierwszenstwo w korzystaniu z sali ma Uzyczajacy.
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Uzyczajacy zastrzega sobie prawo do odmowy rezerwacji bez podania przyczyny.
10. W przypadku rezerwacji obejmujacych weekend, klucze do sali nalezy pobraé w siedzibie

Uzyczajgcego w pigtek do godziny 15:00, a zwrdci¢ w pierwszym dniu roboczym po weekendzie - do

godziny 12:00.

11. W pozostatych dniach (roboczych), klucze wydawane sg w siedzibie Uzyczajgcego w godzinach od 8:00

do 15:00

§3.
Zasady korzystania z sali
1. Sala moze by¢ wykorzystywana wytacznie zgodnie z jej przeznaczeniem.
2. Biorgcy w uzyczenie zobowigzany jest do korzystania ze sprzetu zgodnie z instrukcjg obstugi oraz

przestrzegania przepiséw BHP | ppoz.
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3. Biorgcy do uzywania zobowigzany jest do pozostawienia sali oraz wykorzystywanego wyposazenia w
stanie niepogorszonym, uporzgdkowanym i czystym.
4. Po zakonczeniu spotkania nalezy w szczegdlnosci:
e usunac¢ wszystkie wniesione materiaty, odpady oraz rzeczy osobiste,
e uporzadkowac stoty i krzesta zgodnie z pierwotnym ustawieniem lub ustaleniami z Uzyczajacym,
e wyczysci¢ uzywane powierzchnie (stoty, blaty) w przypadku ich zabrudzenia,
e wyrzuci¢ $mieci
7. W przypadku korzystania z zaplecza kuchennego, socjalnego:
e nalezy umy¢ uzyte naczynia, sztuéce i sprzet kuchenny,
e odtozy¢ je na wyznaczone miejsce,
e pozostawi¢ pomieszczenie w stanie czystym i uporzagdkowanym.

8. W przypadku powstania zabrudzen wymagajacych dodatkowego sprzatania, Biorgcy do uzywania
zobowigzany jest do ich usuniecia, (niezbedne do tego sprzety oraz srodki czystosci znajdujg sie w
tazience).

9. Zabrania sie wynoszenia wyposazenia poza 3siedzibe Centrum Inicjatyw Obywatelskich, spozywania
alkoholu, palenia tytoniu | uzywania e-papieroséw oraz prowadzenia dziatalnosci niezgodnej z
prawem w pomieszczeniach Uzyczajgcego.

10. Biorgcy w uzyczenie ma obowigzek oddac przedmiot rezerwacji na podstawie protokotu zdawczo —
odbiorczego, stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§4.
Odpowiedzialnos¢

1. Biorgcy w Uzyczenie ponosi odpowiedzialnos$¢ za szkody powstate w czasie korzystania z sali oraz za
zachowanie uczestnikow spotkania.

2. W przypadku uszkodzenia sprzetu lub wyposazenia Biorgcy w uzyczenie zobowigzany jest do pokrycia
kosztéw naprawy lub zakupu nowego wyposazenia.

3. Uzyczajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za rzeczy pozostawione w sali.
§6.
Postanowienia koricowe

1. Uzyczajacy zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie.

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, zastosowanie majg przepisy Kodeksu

cywilnego.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 17.03.2026.
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Zatacznik nr 1

dot. rezerwagji sali konferencyjnej z zapleczem socjalnym

w Centrum Inicjatyw Obywatelskich

w Stupsku

Dane biorgcego w uzyczenie

(nazwa, adres,)

Dane kontaktowe (mail, telefon)

Rodzaj wydarzenia/ spotkania

Termin rezerwacji oraz czas

rezerwacji w godzinach od - do

Data/y: oot
(CToTe F4] o |V

Liczba uczestnikow

Termin pobrania kluczy

Termin zwrotu kluczy

Informacja o zapotrzebowaniu na
wyposazenie, sprzet dodatkowy,

(podac ilosci)

Oswiadczam, iz zapoznatem sie z Requlaminem Korzystania z sali konferencyjnej

w Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Stupsku | ponosze odpowiedzialnos¢ za ewentualne szkody wyrzqdzone

podczas terminu rezerwacji sali.

czytelny podpis

Centrum Inicjatyw
Obywatelskich
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Zatacznik nr 2
PROTOKOL ZDAWCZO — ODBIORCZY

z rezerwacji sali konferencyjnej z zapleczem socjalnym

Uzyczajacy: Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Stupsku

BiOrgCy W UZYCZENIE: civeueiiiieniiiiienenniiiiennscieinnnssssnsnnessssssssssnsssssssnsssssssnsnssssssnnesss

1. Stan sali i wyposazenia podczas zdawania/odbioru:

a) sala konferencyjna: [ bez zastrzeZen [T UWAEGI: .o reneenneeseesessseesseessessesssessssssssssssssessessssssss s ssssssssns
b) wyposazenie: Ll kompletne [ UWAZH: ccecereeereereeeseesesessesessssessessssessessssessesssessssss s sesssessssssssssssssseses
c) zaplecze socjalne/kuchenne: [1 cZyste [ UWAG: .ovceereereemeeeeseeseessessesssesseessessesssesssesssessssssessssssssssssssens

(w tym naczynia): O czyste i uporzadkowane [ UWaGI: .eceereesnmsesseessssesssessseessssssssssssssesssssssanes

2. Stwierdzone braki, uszkodzenia (jezeli dotyczy):

3. Ustalenia dotyczace naprawy szkod:
Bioracy do uzywania zobowigzuje sie do:

o usuniecia szkdd / brakéw
lub
o pokrycia kosztéw naprawy / odtworzenia mienia

AV =) 00400 4TI o (o AT
SPOSOD NAPTAWY / TOZIICZENIA: cerreueereereereeseees e s srsses st sesss bbb s snees
Podpisy stron:
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