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REGULAMIN KORZYSTANIA Z SALI KONFERENCYJNEJ 

W CENTRUM INICJATYW OBYWATELSKICH W SŁUPSKU 

 

§1.  

Postanowienia ogólne 

1. Niniejszy regulamin określa zasady nieodpłatnego użyczenia sali konferencyjnej wraz z zapleczem 

socjalnym i kuchennym, znajdującym się w Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Słupsku przy ul. 

Sienkiewicza 19, zwanym dalej „Użyczającym”. 

2. Sala udostępniana jest wyłącznie na cele społeczne, w szczególności: 

a) działalność organizacji pozarządowych, 

b) inicjatywy obywatelskie, 

c) spotkania edukacyjne, warsztaty, szkolenia, 

d) działania na rzecz społeczności lokalnej. 

3. Sala konferencyjna może być udostępniana na wszystkie dni tygodnia (od poniedziałku do niedzieli), z 

zastrzeżeniem, że rezerwacje dokonywane są na poszczególne dni i godziny, a nie w sposób ciągły 

(np.cały tydzień). 

4. Korzystanie z sali jest nieodpłatne. 

5. Podmiot korzystający z sali zwany jest dalej „Biorącym do używania”. 

6. Rezerwacja sali jest równoznaczna z akceptacją niniejszego Regulaminu. 

§2.  

Rezerwacja sali  

1. Rezerwacji sali dokonuje się mailowo: cio@cio.slupsk.pl, telefonicznie: 536 780 644 lub osobiście  

w siedzibie Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Słupsku. 

2. W przypadku rezerwacji telefonicznej konieczne jest złożenie pisemnego wniosku (załącznik nr 1 do 

niniejszego regulaminu) dotyczącego zapotrzebowania na salę oraz wyposażenie. Wniosek należy 

dostarczyć osobiście do siedziby CIO lub przesłać jako załącznik do wiadomości e-mail na adres 

cio@cio.slupsk.pl. 

3. Rezerwacja powinna zawierać: 1 dane Biorącego w użyczenie, datę rezerwacji, liczbę uczestników, 

rodzaj wydarzenia/ spotkania oraz czas rezerwacji w godzinach od - do, termin i miejsce udostępnienia 

kluczy oraz ich zwrot, informację o zapotrzebowaniu na wyposażenie. 
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4. W ramach rezerwacji sali konferencyjnej w Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Słupsku, Biorący do 

używania może – w zależności od dostępności – korzystać z następującego wyposażenia I sprzętu: 

a) Wyposażenie podstawowe: 

• stoły i krzesła do samodzielnego ustawienia 

• dostęp do zaplecza sanitarnego, 

b) Wyposażenie dodatkowe (na wniosek): 

• dodatkowe stoły, 

• projektor multimedialny, 

• ekran projekcyjny, 

• przedłużacze i listwy zasilające, 

• flipchart – tablica (bez papieru, markerów, mazaków) 

• tablica suchościeralna, 

• zestaw nagłośnieniowy/ głośnik, 

• dostęp do internetu (Wi-Fi), 

• możliwość korzystania z zaplecza socjalnego (np. czajnik, filiżanki/kubki, talerzyki, sztućce, 

warnik, dzbanki na wodę, półmiski do serwowania) 

5. Sprzęt wydawany jest w miarę dostępności. 

6. Biorący do używania ponosi odpowiedzialność za powierzony sprzęt. 

7. Zabrania się wynoszenia wyposażenia poza teren obiektu bez zgody Użyczającego. 

8. Pierwszeństwo w korzystaniu z sali ma Użyczający. 

9. Użyczający zastrzega sobie prawo do odmowy rezerwacji bez podania przyczyny. 

10. W przypadku rezerwacji obejmujących weekend, klucze do sali należy pobrać w siedzibie 

Użyczającego w piątek do godziny 15:00, a zwrócić w pierwszym dniu roboczym po weekendzie - do 

godziny 12:00. 

11. W pozostałych dniach (roboczych), klucze wydawane są w siedzibie Użyczającego w godzinach od 8:00 

do 15:00 

§3.  

Zasady korzystania z sali 

1. Sala może być wykorzystywana wyłącznie zgodnie z jej przeznaczeniem. 

2. Biorący w użyczenie zobowiązany jest do korzystania ze sprzętu zgodnie z instrukcją obsługi oraz 

przestrzegania przepisów BHP I ppoż. 
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3. Biorący do używania zobowiązany jest do pozostawienia sali oraz wykorzystywanego wyposażenia w 

stanie niepogorszonym, uporządkowanym i czystym. 

4. Po zakończeniu spotkania należy w szczególności: 

• usunąć wszystkie wniesione materiały, odpady oraz rzeczy osobiste, 

• uporządkować stoły i krzesła zgodnie z pierwotnym ustawieniem lub ustaleniami z Użyczającym, 

• wyczyścić używane powierzchnie (stoły, blaty) w przypadku ich zabrudzenia, 

• wyrzucić śmieci  

7. W przypadku korzystania z zaplecza kuchennego, socjalnego: 

• należy umyć użyte naczynia, sztućce i sprzęt kuchenny, 

• odłożyć je na wyznaczone miejsce, 

• pozostawić pomieszczenie w stanie czystym i uporządkowanym. 

8. W przypadku powstania zabrudzeń wymagających dodatkowego sprzątania, Biorący do używania 

zobowiązany jest do ich usunięcia, (niezbędne do tego sprzęty oraz środki czystości znajdują się w 

łazience). 

9. Zabrania się wynoszenia wyposażenia poza 3siedzibę Centrum Inicjatyw Obywatelskich, spożywania 

alkoholu, palenia tytoniu I używania e-papierosów oraz prowadzenia działalności niezgodnej z 

prawem w pomieszczeniach Użyczającego. 

10. Biorący w użyczenie ma obowiązek oddać przedmiot rezerwacji na podstawie protokołu zdawczo – 

odbiorczego, stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego Regulaminu. 

§4.  

Odpowiedzialność 

1. Biorący w Użyczenie ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w czasie korzystania z sali oraz za 

zachowanie uczestników spotkania. 

2. W przypadku uszkodzenia sprzętu lub wyposażenia Biorący w użyczenie zobowiązany jest do pokrycia 

kosztów naprawy lub zakupu nowego wyposażenia. 

3. Użyczający nie ponosi odpowiedzialności za rzeczy pozostawione w sali. 

§6.  

Postanowienia końcowe 

1. Użyczający zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w Regulaminie. 

2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem, zastosowanie mają przepisy Kodeksu 

cywilnego. 

3. Regulamin wchodzi w życie z dniem 17.03.2026. 
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Załącznik nr 1 

WNIOSEK 

dot. rezerwacji sali konferencyjnej z zapleczem socjalnym 

w Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Słupsku 

 

Dane biorącego w użyczenie 

(nazwa, adres,) 

 

Dane kontaktowe (mail, telefon)  

Rodzaj wydarzenia/ spotkania  

Termin rezerwacji oraz czas 

rezerwacji w godzinach od - do 

Data/y: ……………………………………. 

Godziny: ………………………………… 

Liczba uczestników  

Termin  pobrania kluczy   

Termin zwrotu kluczy  

Informacja o zapotrzebowaniu na 

wyposażenie, sprzęt dodatkowy, 

(podać ilosci) 

 

 

Oświadczam, iż zapoznałem się z Regulaminem Korzystania z sali konferencyjnej  

w Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Słupsku I ponoszę odpowiedzialność za ewentualne szkody wyrządzone 

podczas terminu rezerwacji sali. 

 

 

 …………………………………   …………………………………………………….  

             data                         czytelny podpis 
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Załącznik nr 2 

PROTOKÓŁ ZDAWCZO – ODBIORCZY 

z rezerwacji sali konferencyjnej z zapleczem socjalnym 

 

Użyczający: Centrum Inicjatyw Obywatelskich w Słupsku 

Biorący w użyczenie: ......................................................................................... 

 

1. Stan sali i wyposażenia podczas zdawania/odbioru: 

a) sala konferencyjna:    ☐ bez zastrzeżeń    ☐ uwagi: ................................................................................................ 

b) wyposażenie:               ☐ kompletne    ☐ uwagi: ........................................................................................................ 

c) zaplecze socjalne/kuchenne: ☐ czyste    ☐ uwagi: .................................................................................................. 

 (w tym naczynia):          ☐ czyste i uporządkowane    ☐ uwagi: .............................................................................. 

2. Stwierdzone braki, uszkodzenia (jeżeli dotyczy): 

........................................................................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................................... 

3. Ustalenia dotyczące naprawy szkód: 

Biorący do używania zobowiązuje się do: 

o usunięcia szkód / braków  

lub 

o pokrycia kosztów naprawy / odtworzenia mienia 

w terminie do: ................................................................................ 

Sposób naprawy / rozliczenia: ........................................................................................................ 

 

Podpisy stron: 

 

 

Użyczający:        Biorący w użyczenie: 

 ....................................................          ................................................... 
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